[Ciudad], [Fecha]
Señores
[Nombre de la empresa]
Atención: [Nombre del jefe directo]
[Cargo]

Asunto: Carta de renuncia

Estimado/a [Nombre del jefe]:
Por medio de la presente, deseo presentar formalmente mi renuncia al cargo de [Tu cargo] en la empresa [Nombre de la empresa], con una fecha efectiva a partir del [fecha efectiva de salida], cumpliendo así con el preaviso establecido en la normativa laboral vigente.
La razón principal de mi renuncia es un cambio de ciudad por motivos personales, lo que me impide continuar con mis labores de manera presencial y responsable como hasta ahora lo he hecho.
[bookmark: _GoBack]Quiero expresar mi sincero agradecimiento por la oportunidad brindada, el aprendizaje adquirido y el ambiente laboral que siempre encontré en esta organización. Me comprometo a dejar mis tareas al día y a facilitar una transición ordenada durante el tiempo restante.



Cordialmente,
[Firma]
[Nombre completo]
[Número de documento]
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